EK'1

ALKU TEKNOLOJi TRANSFER OFiSi ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZi

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

S;;)a Hizmetin/Gorevin Ad1 (HassI::s(l;lif:evler) Diilzisyl; o Kontroller/ Tedbirler Gore[\;ir\;:;:;icz iz:::rnelde
- Cesitli fon kuruluslarimin
proje bagvuru siiregleri TTO
personeli tarafindan aktif bir
sekilde takip edilmeli, gerekli
duyurular paydasglarla
- Proje bagvuru siirecinin kagirilmasi zamaninda paylagiimalidir.
9 . . - Fon destekleri konusunda
- Degerlendirmenin  yanlis  yapilmasi .. . ..
durumunda yanlis fon destegine basvurulmasi birim - personelinin - egitim Li 1
Proje Yazma ve .. ) . ’ . almas1  saglanmali, hizmet Sans mezunu olma, .
1 . . projenin reddi nedeniyle zaman kayb1 Yiiksek . . . Gorevle ilgili mevzuata hakim
Yiiriitme Destekleri talebi alindiginda 1yl olma
- Yiirlitme destegi verilen projelerde degerlendirilerek uygun fon
takvime uygun davranilmamasi nedeniyle hak kurulusu belirlenmelidir.
kayiplan - Cesitli fon kuruluglarinin
proje yiiriitme stiregleri TTO
personeli tarafindan aktif bir
sekilde takip edilmeli, gerekli
duyurular paydaslarla
zamaninda paylasilmalidir.
Tanitim, Farkindalik | _ Tamtim ve farkindalik faaliyetlerinin - Tamtim ve farkindalik Lisans mezunu olma,
2 ve Egitim yapilmamas:  durumunda  ilgili paydaslar Yiiksek saglanmasi i¢in  etkinlikler Gorevle ilgili mevzuata hakim
Faaliyetleri yapilmalidir. olma

tarafindan hizmetlerin takip edilememesi ve




taleplerinin alinamamasi, merkez faaliyetleri
acisindan hedeflere ulagilamamasi.

- TTO egitim faaliyetlerinin sekteye
ugramasi sonucunda birimin tanmirhiginin
saglanamamasi.

- Ogrenci, akademisyen,
sanayici ve diger paydaslarin
ihtiyaci olan egitim ihtiyaclari
tespit edilmeli, egitim
programlari olusturulmali ve
verilen egitimlerin amacina
ulasip ulasmadiginin kontroli
saglanmalidir.

Universite- Sanayi

- Universite- sanayi isbirligi projelerinde alan
dis1 akademisyenler ile eslestirme yapilmast

- Mali islemlerin (danismanlik hizmet bedeli

gibi) kontroliiniin  saglanamamasi  sonucu

akademik personelin magdur olmast

- Alan ile ilgili akademisyene
ulasabilmek icin TTO
biinyesinde akademisyen veri
tabani olusturulmalidir.

- Siirece uygun olarak mali
islemler siiresi mutlaka kontrol

Lisans mezunu olma,

isbirligi Hizmetleri o . ) Vs edilmelidir. Gorevie lgtlimevauata hikdm
- Universite-sanayi arasinda yapilan sézlesme
ve igbirlikleri siiresince taraflara ihtiyaclari - Teknik, idari ve hukuki
olan teknik, idari mali, hukuki destek anlamda dogru ve etkili destek
saglanamamasi sonucu paydas kaybi verilebilmesi i¢in alaninda
yasanmasl, uzman personel
gorevlendirilmelidir.
- Gizlilik kurallarina uyulmamasi nedeniyle - Patent, faydali model vb.
hukuki sonuglarin dogmasi bagvurularda  mevzuata ve Lisans mezunu olma,
Fikri- Sinai Haklar Viiksek hukuki prosediirlere uygun bir Gorevle ilgili mevzuata hakim

Hizmetleri

- Bagvuru  dosyasmin  hazirlanmasinda
sorunlarin yasanmast nedeniyle basvurunun

olumsuz sonuglanmasi

sekilde gizlilik esas1 (gizlilik
sozlesmesi) dikkate alinarak
hareket edilmelidir.

olma




- Bagvuru dosyasinin
hazirlanmasi siireci mevzuata

uygun olarak gerceklestirilir.

Taginir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iliskin belge
ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi,
Kamu zararinin olugmasina neden olma

—  Taginir kayitlarma iligkin belge
ve cetvellerin zamaninda

Lisans mezunu olma,

HAZIRLAYAN

Ogr. Gor. Coskun YILDIZ

5 Tasinir Kayit Yetkililigi . Yiiksek .. . Gorevle ilgili mevzuata hakim
Tasinirlarin teslim alinmamast, diizenlenmesinin saglanmast, |
Korunmasinim saglanamamast, —  Tasinirlann ilgililere zimmet fisi oima
Tasimirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasi, ile teslim edilmesi.
. oo . Li Ima,
Y6netim Kurulu Igili kayitlarin diizenli tutulmamasi, . e 1"sans m.ez.ulllu orma .
6 Yiiksek —  Zamaninda gorevi yerine Gorevle ilgili mevzuata hakim
kararlarinin yazilmasi Zaman kayb1 .
getirmek olma
. I —  Birim Web Sitesinin .
.. . Etkinlik ve duyurularn ilgililere ulasmamas: durumu . . . Lisans mezunu olma,
Birim Web Sitesinin giincellenmesi, veri duyuru N o .
7 .. . olusur. Orta . . Gorevle ilgili mevzuata hakim
Giincellenmesi . atilmasi vb. islemleri sadece web
Itibar Kayb1 olma

sitesinden sorumlu olan personel
tarafindan yapilmasi

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Murat AKSEL




EK 2

ALKU TEKNOLOJi TRANSFER OFiSi ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZI

HASSAS GOREV ENVANTERI
Sl Hassas Gorevler BT ‘,{l,lrumldugu Soruml.u.Bmm Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonug¢lar
No Birim* Amiri**
- Proje bagvuru siirecinin kagirilmasi
- Degerlendirmenin yanlis yapilmasi durumunda yanlis
. . . . Dog. Dr. fon destegine bagvurulmasi, projenin reddi nedeniyle
1 Proje Yazma ve Yiirtitme Destekleri ALKU TTO Murat AKSEL
zaman kaybi
- Yiiriitme destegi verilen projelerde takvime uygun
davranilmamasi nedeniyle hak kayiplar
- Tamitim ve farkindalik faaliyetlerinin yapilmamasi
durumunda ilgili paydaslar tarafindan hizmetlerin takip
Dog. Dr. edilememesi ve taleplerinin alinamamasi, merkez
2 | Tanitim, Farkindalik ve Egitim Faaliyetleri ALKU TTO Murat AKSEL faaliyetleri agisindan hedeflere ulasilamamast
- TTO egitim faaliyetlerinin sekteye ugramasi
sonucunda birimin taninirligimin saglanamamasi.




Universite- Sanayi Isbirligi Hizmetleri

ALKU TTO

Dog. Dr.
Murat AKSEL

- Alan ile ilgili akademisyene ulasabilmek i¢in TTO
biinyesinde akademisyen veri tabani olusturulmalidir.

- Siirece uygun olarak mali islemler siiresi mutlaka
kontrol edilmelidir.

- Teknik, idari ve hukuki anlamda dogru ve etkili
destek verilebilmesi i¢in alaninda uzman personel
gorevlendirilmelidir.

Fikri- Sinai Haklar Hizmetleri

ALKU TTO

Dog. Dr.
Murat AKSEL

- Gizlilik kurallarina uyulmamasi nedeniyle hukuki
sonuglarin dogmasi

- Bagvuru dosyasinin hazirlanmasida sorunlarin
yagsanmasi nedeniyle bagvurunun olumsuz sonuglanmasi

Tasinir Kayit Yetkililigi

Genel Sekreterlik

Hiiseyin ER

—  Tasmur kayitlarinin tutulmast ve bunlara iligkin belge ve
cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi,

—  Kamu zararmimn olugsmasina neden olma,

—  Tasmurlarin teslim alinmamasi,

—  Korunmasinin saglanamamast,

—  Tasmurlann kisilerin sahsi islerinde kullanilmas,

Y 6netim Kurulu kararlarinin yazilmasi

ALKU TTO

Dog. Dr.
Murat AKSEL

- llgili kayitlarin diizenli tutulmamast,
—  Zaman kayb1

Birim Web Sitesinin Giincellenmesi

ALKU TTO

Dog. Dr.
Murat AKSEL

—  Etkinlik ve duyurularn ilgililere ulasmamasi durumu olusur.
—  ltibar Kayb1

ONAYLAYAN

Dog. Dr. Murat AKSEL




EK 3

A iIk Yaymn Tarihi
~ -
'F 1 Giincelleme Tarihi
«V'Q‘Q‘V) HASSAS GOREVLER LiSTESI .
-a \\ Icerik Revizyon No
NV
Sayfa No

Birimi : ALKU Teknoloji Transfer Ofisi Arastirma ve Uygulama Merkezi

Hassas Gorevi Olan Risk Prosediirii
Hassas Gorevler Personel Unvan/Ad- .. S e Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu oseduru
Soyad Diizeyi ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
, o - Cesitli fon kuruluslarinin proje bagvuru
- Proje bagvuru siirecinin kaginlmas stiregleri TTO personeli tarafindan aktif
- Degerlendirmenin  yanlis  yapilmast bir sekilde takip edilmeli, gerekli
durumunda yanlig fon destegine duyurular paydaslarla zamaninda
Proje Yazma ve L . .
Je e o bagvurulmasi, projenin reddi nedeniyle paylasiimalidir.
Yiiritme Ogretim Elemanlart Yiiksek kavb
Destekleri Zaman kaybl - Fon destekleri konusunda birim
- Yiiriitme destegi verilen projelerde personelinin egitim almasi1 saglanmali,
takvime uygun davranilmamasi nedeniyle hizmet ' .talebl alindiginda 1
hak kayplari degerlendirilerek uygun fon kurulusu
belirlenmelidir.




- Cesitli fon kuruluslarmin proje
yiirlitme stirecleri TTO personeli
tarafindan aktif bir sekilde takip edilmeli,
gerekli duyurular paydaslarla zamaninda
paylasilmalidir.

- Tanitim ve farkindalik faaliyetlerinin
yapilmamast durumunda ilgili paydaslar
tarafindan hizmetlerin takip edilememesi ve

- Tamitim ve farkindalik saglanmasi i¢in
etkinlikler yapilmalidir.

Tamtim, .. . - Ogrenci, akademisyen, sanayici ve
Farkmdalik ve L taleplerinin alimamamasi, merkez faaliyetleri diser pavdaslarn ihtivadl olan e#itim
Esiti Ogretim Elemanlart Yiiksek agisindan hedeflere ulasilamamasi ger paydas ¥ &
sttm-— ihtiyaglari tespit edilmeli, egitim
Faaliyetleri - TTO egitim faaliyetlerinin sekteye programlari olusturulmali ve verilen
ugramasi sonucunda birimin taninirliginin egitimlerin amacina ulasip ulasmadiginin
saglanamamast. kontroll saglanmalidir.
o . . - Al ile ilgili akademi
- Alan ile ilgili akademisyene ulasabilmek . an 1'e. rert o "e mls}'fene
.. .. . . . ulasabilmek icin TTO  biinyesinde
icin TTO biinyesinde akademisyen veri tabani . .
akademisyen veri tabani olusturulmalidir.
olusturulmalidir.
Universite- ) .. .. | - Siirece uygun olarak mali islemler siiresi
ci L. . . - Siirece uygun olarak mali iglemler siiresi . e
Sanayi Isbirligi Ogretim Elemanlar Yiiksek . o mutlaka kontrol edilmelidir.
. . mutlaka kontrol edilmelidir.
Hizmetleri ik id hukuki anlamd
- Teknik, idari ve hukuki anlamda
- Teknik, idari ve hukuki anlamda dogru ve . o oy s
. o . dogru ve etkili destek verilebilmesi igin
etkili destek verilebilmesi igin alaninda
R . e alaninda uzman personel
uzman personel gorevlendirilmelidir. R . 1
gorevlendirilmelidir.
- GlZl.lllk kurallarmavuyulrnarnas1 nedeniyle | _ Patent, faydali model vb. basvurularda
Fikei- Sinai hukuki sonuglarm dogmas: mevzuata ve hukuki prosediirlere uygun
Ogretim Elemanlart Yiiksek bir sekilde giZlilik esast  (gizlilik

Haklar Hizmetleri

- Bagvuru dosyasinin hazirlanmasinda
sorunlarin yaganmasi nedeniyle bagvurunun
olumsuz sonuglanmasi

sozlesmesi) dikkate alinarak hareket
edilmelidir.




- Bagvuru dosyasimin hazirlanmasi siireci
mevzuata uygun olarak gerceklestirilir.
Taginir kayitlarmin tutulmasi ve bunlara iliskin o )
Bilgisayar Isletmeni belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi, —  Tagmur kayltlnarlna 1llsk1g bglge Ye cetvellerin
Tasml.r KF{Y“ Mustafa Yiiksek Kamu zararinin olusmasina neden olma zamaninda d'uz'eTllenm'esmm saglénmasT,
Yetkililigi GUNEYLIOGLU Tagmnirlarin teslim alnmamast, - Ta.slnlrl.ann ilgililere zimmet fisi ile teslim
5 edilmesi.
Korunmasinin saglanamamas,
Tasinirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmast
Yonetim Kurulu Ogr. Gor. Yiiksek Ilgili kayitlarin diizenli tutulmamas, —  Zamaninda gorevi yerine getirmek
kararlarinin yazilmasi Coskun YILDIZ
Zaman kaybi
. —  Birim Web Sitesinin giincellenmesi, veri
Birim Web Sitesinin (ﬁgr' Gor. Orta Etkinlik ve duyurularn ilgililere ulasmamasi duyuru atilmasi vb. islemleri sadece web
Giincellenmesi Coskun YILDIZ durumu olusur. sitesinden sorumlu olan personel tarafindan
Itibar Kayb1 yapilmast
Hazirlayan Onaylayan

Ad1 - Soyadi/ Gérevi /imza

Ogr. Gor. Coskun YILDIZ

Ad1 - Soyadi / Gorevi /imza

Dog. Dr. Murat AKSEL

ALKU TTO Miidiir V.




